
 

1. ESTILOS (ENCABEZAMIENTOS, 
CUERPO DE TEXTO) 

2. NEGRITA, CURSIVA, 
SUBRAYADO... 

3. VISTA (TEXTO, CÓDIGO) 4. INSERTAR (IMÁGEN, CARACTER 
ESPECIAL, ENLACES...) 

5. ALINEACIÓN (IZDA, DCHA, 
CENTRADO, JUSTIFICADO) 

6. HOJA DE ESTILOS 7. ARCHIVOS INCORPORADOS 
(IMÁGEN, AUDIO...) 

8. NOTAS AL PIE 

9. DIVISIÓN DE TEXTO 10. METADATOS 11. ÍNDICE 12. VERIFICAR 
 


